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公       司 長庚大學 經辦部門 校長室管理一組

經  辦  人 林　嬿(409-5225)

受  文  者 長庚大學所有部門

副本受文者

主 旨: 本校「行政用個人電腦」採購流程修訂詳如說明，請各單位配合辦

理，請查照。

說 明: 一、本校行政用電腦配合制度規定以OA「非屬繪圖(製程)用電腦

軟(硬)體需求反應單」提出申請，本次修訂重點如下：

（一）汰舊換新因應固定資產減損流程變更，取消事先辦理減損，

免附減損單。

（二）統購螢幕規格改為22吋。

二、修訂後，填單範例詳附件。

附 件:
 - 填單範例.pdf

發文單位：長庚大學總務處


