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課程大綱



課程大綱

• Word 2013新增功能介紹

• 檔案的管理

• 圖文並茂的文件處理

• 段落格式設定

• 表格

• 圖形物件



Office 2013 標準系統需求

電腦與處理器 1 GHz 或更快的 x86 或 x64 位元處理器，包含 SSE2 指令集

記憶體 (RAM) 1 GB RAM (32 位元)；2 GB RAM (64 位元)

硬碟 3.0 GB 可用空間

顯示器 圖形硬體加速需要 DirectX10 圖形卡及 1024 x 576 或更高解析度的螢幕。

作業系統  Windows 7
 Windows 8
 Windows 8.1
 Windows Server 2008 R2 (僅可在 64 位元架構中使用)
 Windows Server 2012 (僅可在 64 位元架構中使用)

瀏覽器 Internet Explorer 8、9、10 或 11；Mozilla Firefox 10.x 或更新的版本；Apple Safari 5；或 Google Chrome 17.x。

.NET 版本 3.5、4.0 或 4.5



Word 2013 新功能



「快速入門」畫面



「繼續閱讀」功能



可開啟並編輯 PDF 文件



插入線上圖片、視訊

• 可以直接插入 YouTube、Flickr、SkyDrive 等網站的圖片或視訊。



閱讀模式

• 支援觸控操作。

• 閱讀模式，適合單純瀏覽文件。


